
Załącznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Urzędzie Miasta Rzeszowa, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto
                                  
                                  
                                                                        Rzeszów, dnia 12 stycznia 2024 r.

Znak sprawy: KD-K.0542.7.2023.PW

Zamawiający:
Gmina Miasto Rzeszów
ul. Rynek 1
35 – 064 Rzeszów

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszów
ul. Rynek 1
35 – 064 Rzeszów
NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu – płatnik:
Urząd Miasta Rzeszowa – Wydział Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszów
tel. 17 875-47-70
e-mail: kultura@erzeszow.pl 

Dodatkowych informacji udziela:
Wydział Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszów
Piotr Wojtowicz
Tel. (17) 875-47-57, e-mail: pwojtowicz@erzeszow.pl    


ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy zainteresowani 

     Dokładna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na:

Sprzedaż i dostarczanie kwiatów ciętych oraz kompozycji kwiatowych
Nazwa przedmiotu zamówienia


1. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż i dostarczanie w okresie trwania umowy kwiatów ciętych oraz kompozycji kwiatowych.


Kompozycje kwiatowe winny być wykonane przy użyciu kwiatów i innych elementów wskazanych w tabeli opisu przedmiotu zamówienia.

Kupujący może zamówić mniejszą ilość Kwiatów, niż określona w tabeli opisu przedmiotu zamówienia. W takim wypadku Sprzedający otrzyma cenę za faktycznie zrealizowane zamówienia

	Lp.
	Tabela opisu przedmiotu zamówienia 
Przedmiot zamówienia obejmuje następujące kwiaty 
i kompozycje kwiatowe:
	
ilość 
(w szt.)

	1
	Róża o długości 90 cm, różne kolory
	100

	2
	Słonecznik długi
	40

	3
	Amarylis cięty
	25

	4
	Strelicja cięta
	20

	5
	Bukiet okolicznościowy z 11 róż (długość 60 cm) + dekoracja
	40

	6
	Bukiet okolicznościowy z 17 róż (długość 60 cm) + dekoracja
	35

	7
	Bukiet okolicznościowy z 25 róż (długość 60 cm) + dekoracja
	5

	8
	Wieniec okolicznościowy na igliwiu z 50 róż, dodatki dekoracyjno-wypełniające, szarfa w  barwach Polski z napisem określonym przez Kupującego
	12

	9
	Wiązanka  na gąbce lub na igliwiu (pogrzebowa lub pod pomnik) z 30 róż, dodatki dekoracyjno-wypełniające, szarfa w barwach Polski z napisem określonym przez Kupującego
	10

	10
	Kosz okolicznościowy, duży z 40 róż, dodatki dekoracyjno-wypełniające
	18


Sprzedaż i dostarczenie Kwiatów odbywać się będzie sukcesywnie, każdorazowo na podstawie zamówienia składanego przez Kupującego pocztą elektroniczną lub telefonicznie przez osoby upoważnione przez Kupującego.

Zamówienie określać będzie przedmiot zamówienia wraz z danymi niezbędnymi do prawidłowego zrealizowania dostawy.

Termin realizacji zamówienia zostanie każdorazowo wskazany w zamówieniu.

Kupujący ma prawo zmienić lub odwołać zamówienie, w formie telefonicznej lub mailowej, nie później niż na 3 godziny przed terminem jego dostawy.

Kupujący ma możliwość zamówienia kwiatów, o których mowa w pkt 1-7 tabeli opisu przedmiotu zamówienia w trybie pilnym. W takiej sytuacji Sprzedający dostarczy przedmiot zamówienia w ciągu 1 godziny, licząc od daty i godziny złożenia zamówienia.

Sprzedający zobowiązuje się dostarczać Kwiaty do następujących budynków Urzędu Miasta Rzeszowa: ul. Rynek 1, ul. Rynek 11, bądź w inne miejsce na terenie Miasta Rzeszowa wskazane w zamówieniu.

Sprzedający ma obowiązek zapewnić sprzedaż Kwiatów w każdy dzień tygodnia (poniedziałek-niedziela), w godzinach 8.00-17.00.

Sprzedający będzie wystawiał fakturę / rachunek jednorazowo za dany miesiąc 
w oparciu o zrealizowane zamówienia.

Sprzedający zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia z zachowaniem staranności zawodowej, rzetelnie i terminowo, a także do przestrzegania obowiązującego prawa i do dbałości o interesy Kupującego, w tym m.in. z zachowaniem następujących zasad: wszystkie elementy użyte do przygotowywanych kompozycji kwiatowych muszą być w pierwszym gatunku, prawidłowo związane, w sposób uniemożliwiający poluzowanie kompozycji, taśma pomocnicza starannie ukryta, końce kwiatów równo obcięte, itp.

Cena za Kwiaty płatna będzie przelewem na konto Sprzedającego, każdorazowo w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia do Wydziału Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzędu Miasta Rzeszowa poprawnie wystawionej faktury / rachunku na Gminę Miasto Rzeszów, 
ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszów, NIP: 813-00-08-613 (ze środków Dz.921, rozdz. 92195, par. 4210 GRB) z dopiskiem odbiorca dokumentu – płatnik – Urząd Miasta Rzeszowa – Wydział Kultury i Dziedzictwa Narodowego, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszów, na konto wskazane 
w fakturze lub rachunku. Za termin zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku Kupującego.

Cena za kwiaty obejmuje wszystkie czynności, w tym koszt dostawy, niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Miejsce i termin składania ofert 

Oferty składać należy w Wydziale Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzędu Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszów bądź mailowo na adres: kultura@erzeszow.pl, 
w terminie do dnia 19 stycznia 2024 r. do godz. 9:00 (decyduje data wpłynięcia do Wydziału Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzędu Miasta Rzeszowa). Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 stycznia 2024 r. o godz. 10:00 w Wydziale Kultury i Dziedzictwa Narodowego, pok. nr 4.

3. Termin wykonania zamówienia 

Od zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2024 r. 

4. Opis sposobu przygotowania oferty 
Oferty należy składać na załączonym formularzu oferty, w zamkniętych kopertach 
z dopiskiem „OFERTA NR KD-K.0542.7.2023.PW”. W przypadku ofert składanych drogą mailową w tytule należy wpisać „OFERTA NR KD-K.0542.7.2023.PW”

Do ofert załączyć należy wypełnioną tabelę wyceny.

Wszystkie dokumenty powinny być podpisane przez uprawnioną do tego osobę (lub osoby), zgodnie z zasadami reprezentacji danego Wykonawcy.

UWAGA!

W formularzu oferty należy wypełnić wszystkie pola, które opisane zostały w treści zapytania ofertowego (łączna cena netto, łączny podatek VAT, łączna cena brutto, termin wykonania zamówienia, termin płatności).

W tabeli wyceny wypełnić należy wszystkie pola podając poszczególne ceny i wartości.

Zamawiającemu przysługuje prawo do wezwania Wykonawców do uzupełnienia ofert/złożenia wyjaśnień w odniesieniu do ofert.

5. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny 
Kryteria oceny ofert w przedmiotowym postępowaniu: cena (100%).
Liczba uzyskanych punktów obliczana będzie według wzoru: 
P = (Cmin/Cof) x 100 
Gdzie: 
Cmin – jest najniższą ceną zaoferowaną w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, 
Cof – jest ceną podaną w danej ofercie,
P – jest liczbą punktów uzyskanych przez ofertę.
                                                                                                    
6. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziału zamawiającego może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany. 

Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
    – o czym niezwłocznie informuje dyrektora wydziału zamawiającego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor  
    wydziału zamawiającego niezwłocznie informuje Wykonawcę. 

Dyrektor wydziału zamawiającego odrzuca ofertę jeżeli: 
1) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert; 
2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia;
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziału zamawiającego;     
5) wpłynęła po terminie składania ofert. 

Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziału zamawiającego udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie do wydziału zamawiającego w ostatnim dniu przewidzianym na składanie ofert.

Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziału zamawiającego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców, których oferty spełniają wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.        

Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
   
Dyrektor wydziału zamawiającego unieważnia postępowanie, jeżeli:
1) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką wydział zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.

                  Sporządził: 						  Zatwierdził:

…..............................................                  ...............................................
Podpis pracownika prowadzącego postępowanie	                                 Podpis i pieczęć dyrektora
                                                                                                             wydziału zamawiającego  























7. Załączniki:
- projekt umowy,
- formularz oferty,
- tabela wyceny.
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiających 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszów, 35-064 Rzeszów, Rynek 1
· inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
· podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 





______________________
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


